新北市蘆洲區成功國民小學機房管理規則
1、 機房安全與操作管理方面
(1) 本校電腦機房應由本校資訊教師或總務處指派專人負責管理，隨時執行環境溫溼度及其他相關的監控措施，並實施門禁管制，有關人員進出或設備遷移電腦機房，均應事先提出口頭申請，並於核可後辦理登記，並視需要限制(例如限制存取敏感性的資料)及監督其活動，以落實安全防護之措施。

(2) 機房之門鎖除管理人員負責保管之外，財主單位(總務處)另備存有一副。除有特殊需求，經總務主任核准之外，該副門鎖不得外借給任何人。外借時需填寫申請單，經核准後存檔列入紀錄。

(3) 電腦機房設備，除由系統維護人員或輪值人員，基於業務需要執行啟動及操控外，其他人員不得擅自操作。

(4) 本校電腦機房管理人員，應熟悉機房內一切機電設備安全之使用方法。且所有開關機及故障狀況排除，均應依照緊急應變程序辦理，尤應特別注意電源開關等危險地區，以期能減少人員與設備之傷害。

(5) 電腦機房環境維護

1.機房內不得攜入或存放磁性、放射性、易燃性及易爆性物品。

2.機房內各種處理用之軟硬體，應由網管人員負責擺放整齊。
3.需要特別保護的設備，應考量與一般設備區隔，安置在獨立的區域。

4.機房內冷氣系統、電力系統及不斷電設備，應派專人定期測試、保養、維護，以確保正常運作。

5.機房環境應維持整潔，同時應配置消防設施，並派專人經常檢查維護，以維持緊急備用狀態。
二、本辦法經校長核可後實施，修正時亦同。
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